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Fundusze R ; \ : .

oy I zeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

’ Europejskie B Fo'ske WOIEWODZTWA POMORSKIE GO Europelshi Fundissz Spolecany
Program Reglonalny

DOA.271-48/21 Bytow, dnia 06.08.2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE WRAZ Z FORMULARZEM OFERTY DLA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ
50 000 ZLOTYCH DO KWOTY WSKAZANEJ W ART.2 UST 1 PKT 1 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

I. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie z siedzibg przy ul. Mita 26, 77-100
Bytow zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu na prowadzenie superwizji dla kadry
pracujacej bezposrednio z rodzinami zastgpczymi w ramach projektu ..Pomorskie dzieciom™

wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu superwizji grupowej
dla kadry pracujacej bezposrednio z rodzinami zast¢pczymi w ramach projektu ..Pomorskie
dzieciom™ wspotinansowanego 2z Europejskiego Funduszu Spolecznego w  ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

Wspolny Stownik zamowien: (CPV)

1) Wspolny Stownik Zamowien (CPV) 80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Przedmiotem zamoOwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest zorganizowanie i
przeprowadzenie cyklu superwizji grupowej (1 spotkanie w wymiarze 4 godzin
dydaktycznych raz w miesigcu) dla kadry pracujgcej bezposrednio z rodzinami zastgpezymi z
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie w celu wspierania pracownikow w ich
pracy poprzez nawigzanie relacji ksztalcgcej. specjalistyczne doradztwo, konsultacje oraz
wymiane informacji. dyskusj¢ i wspolng refleksje. Superwizja polega¢ bedzie na wyjasnieniu
dylematow etyczno-moralnych oraz terapeutycznych dzialaniach w ramach realizacji projektu

.Pomorskie dzieciom™ wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego

Rozwoj ustug spolecznych.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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1) Superwizja bgdzie organizowana w formie cyklicznych grupowych spotkan superwizora
z grupg do 7 os6b w okresie od wrzesnia 2021 roku do marca 2023 roku.
I spotkanie raz w miesigcu w wymiarze 4 godzin dydaktycznych w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie.

2) Spotkania bedg odbywaly si¢ w dni robocze w przedziale godzinowym od. 7:00 do 15:00.
Zamawiajacy zapewnia odpowiednie pomieszczenia dostosowane do obstugi  0sob
z niepelnosprawnosciami, wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajace
prawidlowg realizacj¢ zadania, gwarantujace bezpieczne i higieniczne warunki pracy. Koszty
dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi pokrywa Wykonawca.

3) Wykonawca bedzie ustalal z Zamawiajacym harmonogram spotkan superwizyjnych.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
przedmiotu umowy.

5) Wykonawcg ustugi moze byé osoba, ktora:

- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe w zakresie odpowiadajacym
zamOwieniu tj. psychologia oraz odpowiednie kwalifikacje do wykonania ustugi,

- posiada doswiadczenie w prowadzeniu superwizji poparte dokumentami oraz referencjami
wystawionymi przez podmioty, dla ktérych prowadzona byla ustuga superwizji.

- posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych.

- nie zostala skazana za przestgpstwa popelnione umysinie,

- laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje projektow finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dzialan finansowanych z innych zrodel, w
tym Srodkow wilasnych Beneficjenta i innych podmiotow. nie przekracza 276 godzin
miesi¢cznych.

6) Obowiazki superwizora:

- przygotowanie i prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi,

- rzetelne i terminowe wykonanie ustugi,

- zachowanie pelnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji, jakie uzyska w
trakcie wykonywania uslugi, a w szczegdlnosci: nieujawnienia osobom trzecim danych
personalnych, dla ktérych $wiadczona bedzie ustuga. ich sytuacji rodzinnej. materialnej i
zdrowotnej, rowniez po zakonczeniu ustugi.

- zachowanie profesjonalnego dystansu w relacjach z uczestnikami projektu.

- przestrzeganie w ramach umowy ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych

osobowych,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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- na zadanie Zamawiajacego do udzielenia wszelkich niezb¢dnych wyjasnien dotyczacych
realizacji przedmiotu zamowienia,

- prowadzenie  dokumentacji  okreslonej  przez ~ Zamawiajacego  niezbgdnej
do prawidlowej realizacji projektu oraz jej udostgpnienia w celu weryfikacji realizowanej
ustugi.
- wspolpraca z innymi osobami bioracymi udzial przy realizacji projektu,
- oznaczenia niezbednymi logotypami zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego
wszelkich dokumentow wytworzonych przez siebie w zwigzku
z realizacja umowy,
- wystawienie rachunku/faktury za przeprowadzenie zaj¢¢ superwizyjnych, prowadzenie
ewidencji godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconym na wykonanie zadan w
projekcie,
- wystawienie  uczestnikom  superwizji  zaswiadczen  potwierdzajagcych  udzial
W superwizji.
2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od dnia podpisania umowy do 31.03.2023 roku.

3. KRYTERIA WYBORU OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy okreslil kryteria oceny ofert:

cena (C)

4. WARUNKI PLATNOSCI

Przelew na konto bankowe. 14 dni od wystawienia faktury

5. OKRES GWARANCII
Nie dotyczy
6. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
. Termin zwigzania z oferta — nie dluzszy niz 30 dni od dnia uplywu terminu
skladania ofert.
. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomi wszystkich

wykonawcow biorgeych udzial w postgpowaniu o wynikach lub w przypadku gdy
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ol zapytanie ofertowe upublicznione zostalo na stronie internetowej. umieszcza sie je na
tej stronie.
Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana termin podpisania
umowy.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Kryterium Cena brutto (C) -100 pkt
Kryterium bgdzie oceniane w wyniku poréwnania ceny oferty najkorzystniejszej
sposrod oferowanych z cen¢ oferty badanej. Do obliczenia ilosci punktow
w powyzszym kryterium zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

Cn

Cb
gdzie: LP = liczba punktéw przy kryterium C
Cn — cena oferty najkorzystniejszej sposrod oferowanych
Cb — cena oferty badanej
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ cena brutto. tzn. obejmowac
wszystkie nalezne podatki. obcigzenia i koszty.
W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100

punktow.
8. INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Informacje dotyczace zawarcia umowy i warunkoéw platnosci
I Obowigzki Zamawiajacego i Wykonawcy., terminy platnosci oraz istotne
postanowienia zostang uj¢te w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajgcym. a

Wykonawca.

8]

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym.
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca. ktorego oferta zlozona w
ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego uzyskala kolejng
najwyzsza liczbg punktow.

3 W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego: wplynie
tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci

za spelniong.
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Istotne zmiany umowy
Zmiana postanowien umowy moze nastapi¢ w szczegolnosci w przypadku gdy:

a nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b niezbedna jest zmiana sposobu, terminu i miejsca wykonywania zobowigzania
o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidlowego wykonywania umowy,

¢ dotrzymanie przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy nie jest

mozliwe ze wzgledu na okolicznosci, na ktore Strony nie maja wplywu.

9. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARYCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

a) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw w postepowaniu - zalgeznik nr 2.

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zalacznik nr 3.

¢) Dokumenty  potwierdzajagce  wyksztalcenie  wyzsze  magisterskie w  zakresie

odpowiadajacym zamowieniu tj. psychologia (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem

przez Wykonawceg).

d) Dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie w  prowadzeniu przez Wykonawce

przynajmniej jednej superwizji (referencje, potwierdzenie zrealizowania umowy) - kopie

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Niezlozenie wyzej wymienionych dokumentow lub zlozenia w takiej formie. z ktorej nie

bedzie jednoznacznie wynikalo spelniania warunkow bedzie skutkowalo odrzuceniem Oferty

Wykonawcy.

2) Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawcea naniost zmiany, powinny by¢ przez niego

parafowane.

3) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajagcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z

przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4) Oferty, ktore wplyng po wyznaczonym terminie skladania ofert zostang bez rozpatrzenia

zwrocone Wykonawcy.
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10.  OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU
Osoba wyznaczong do kontaktu oraz udzielajaca informacji w zakresie przedmiotu

zamoOwienia jest Aneta Cychosz (a.cychosz@pcprbytow.pl)

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ w zakresie proceduralnym jest

Tomasz Wroblewski (t.wroblewski@pcprbytow.pl).

11.  MIEJSCE 1 TERMIN SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zlozyl ofert¢ w sekretariacie (pokoj nr 14)
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie lub pocztg tradycyjna na adres
ul. Mila 26, 77-100 Bytéw lub poczta elektroniczng na adres: kontakt@pcprbytow.pl
do dnia 16.08.21 roku do godz. 08:00
Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

12. TERMIN OTWARCIA OFERT
16.08.2021

13. OFERTY NALEZY ZLOZYC W FORMIE PISEMNEIJ

14.NINIEJSZE ZAPYTANIE NIE JEST ROWNOZNACZE ZE ZLOZENIEM
ZAMOWIENIA

15.ZAMOWIENIE NASTEPOWAC BEDZIE DO WYSOKOSCI SRODKOW
FINANSOWYCH  PRZEZNACZONYCH NA CEL W  BUDZECIE
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W BY TOWIE.

Zalgczniki:

Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2- Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu
Zalgcznik nr 3-Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

Zalqgeznik nr 4 do zapytania ofertowego- Informacja Rodo

(e

PODINSPEKTOR
Podpis osoby sporzadzajacej: ds. administracyjno-kadrowych
<Z 11/[)‘ ﬂ =
KIEROWNIK L e e AR A fiieey ,h.,.n.d.s.z.\wnsbleu)bk.l ...............

Dzialu chzy Zastgpczej |
| Reslizac) mmm Socjalnych \Q% (podpis Zamawiajacego)
1nnr fdzik
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
1. Nazwa i adres wykonawcy:
503 (Al o o SRR SONNY o o AT - o~ o~ RN . W s v SOOSOOO WOWol i -
L 44 - U
Ds NP s arevsi ot somsmssamsaton sttt m e mmansansmsbnie e dlnmrsfie bt
NUMER RACUNKU BANKOWEGO ... .ottt e

3. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia:
przeprowadzenie cyklu superwizji (1 spotkanie raz w miesiacu w wymiarze 4 godzin
dydaktycznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie) grupowej dla

kadry pracujgcej bezposrednio z rodzinami zastepczymi w ramach projektu ..Pomorskie dzieciom™

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Poddzialanie 6.2.2.Rozwoj ustug
spotecznych.

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

L s msnemmmasveas % A0 o svosarvesmirow za nastgpujaca cen¢ obejmujaca calo$¢ przedmiotu
zamowienia:

CERADIIREL. . .o e oo semansinans i o dunsli sl oA e wossre et S e s s zl,
CENAMBLG. .« o owmneisomnsine sismmssivisinmms v minneis whisHinns s oo s mmem f e e s N a et s 7},
o (30 ¢ S O

4. Oswiadczam. ze zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

8. U Azielam @WATBIIC T .« s 55 w55 srsans smacanirsrsacarorsrarssstss s oiseeos s 358 awiarsrs s T i s i i WO 54 W1 3 8101084
6. Potwierdzam termin realizacji zamowieniado dnia............c.ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenaen.
7. Wyrazam zgodg¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

8. Potwierdzam pozostale warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia. wymienione w

zapytaniu ofertowym.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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W zalaczeniu:

- O$wiadczenie spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu - Zal. Nr 2
- Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych - Zal. Nr 3
- Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie

- Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie

(pieczec oraz podpis zleceniobiorcy lub osoby

upowaznionej)
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Program Regionalny

Eundus_zi, Rzeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie - Polska WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoleczny

Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(miejscowosé¢, data)

Zleceniobiorca:

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

— Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, zgodnie
z przepisami prawa.

— Posiadam niezb¢dng wiedzg¢ i doswiadczenie w zakresie objetym oferta.

—  Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. ktorzy posiadaja wyksztalcenie wyzsze
magisterskie kierunkowe w zakresie objetym oferta tj. psychologia oraz odpowiednie

kwalifikacje do wykonania ustugi.

miejscowosc i data

(pieczatka i podpis Zleceniobiorcy
lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik numer 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

Ja nizej podpisany o$wiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo

lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosé) (data)

(podpisy 0séb uprawnionych do reprezentacji)
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Zalgcznik numer 4 do zapytania ofertowego

KLUZULA INFORMACYJINA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ..RODO™,
informujg, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Bytowie ul. Mila numer 26, 77-100 Bytow.

. inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Bytowie jest Pan Piotr Szumko, iod@pcprbytow.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego -  zgodnie z zasada
konkurencyjnosci opisang w podrozdziale 5.1. Wytycznych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014 —2020.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018). dalej ..ustawa Pzp™:

" Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia. a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:

. obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany. stosowanie do art. 22 RODO:

*  posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow. o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

= nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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