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ZAPYTANIE OFERTOWE
DOA.271-12/20

I. ZAMAWIAJACY
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Mita 26
77-100 Bytow
Tel. 059 — 822- 80 -68
www.pcprbytow.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zasada konkurencyjnosci opisana w podrozdziale 5.1. Wytycznych dotyczaca udzielania
zam6wien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

II. PRZEDMIOT I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushugi polegajacej na przeprowadzeniu
szkolenia prawa jazdy kat. B, zgodnie z pkt. 5 szczegblowego opisu przedmiotu
zamowienia. Ustluga bedzie realizowana w ramach projektu ,Razem w drodze
Q przyszlosci” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Budzetu Panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi Priorytetowej
06 Integracja dziatanie 06.02. Ustugi spoleczne, Poddziatanie 06.02.02. Rozwoj
ustug spotecznych.

2) Termin realizacji zamowienia/umowy: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia
2020 r.

IV. KOD CPV ZAMOWIENIA
800000004 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80411200-0 - ustugi szkét nauki jazdy

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zaméwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu w 2020 roku z zakresu prawa jazdy kat. B w liczbie godzin
wskazanych w obowigzujacych przepisach prawa dla 5 uczestnikow projektu ,,Razem

w drodze Q przyszlosei”, w tym dla 1 uczestnika
z mozliwo$cia przeprowadzenia egzaminu w pojezdzie z automatyczng skrzynia
biegow.

2) Jakos§¢ i zakres oferowanego programu Kursu prawa jazdy kat. B powinien by¢
zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego dot. organizowania
i przeprowadzania kurséw prawa jazdy danej kategorii.

3) Wszystkie osoby zostang skierowane na szkolenie w dniu podpisania umowy.

4) Czas trwania szkolen oraz skierowanie uczestnikow na pierwszy egzamin pafnstwowy
(teoretyczny i praktyczny) nie moze trwac¢ dtuzej niz do 31.12.2020 r.

5) Szkolenie ma na celu zdobycie przez jego uczestnikow umiejetnosci niezbgdnych do
zdania egzaminu panstwowego z w/w kategorii. Uczestnicy szkolenia z zakresu prawa
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jazdy kat B po zakonczonym szkoleniu zdobedg kwalifikacje pozwalajace na zdobycie

prawa jazdy kat. B.

6) Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone przez wykladowce (instruktora). Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-lerningu, w formie
eksternistycznej itp.

7) Zajecia teoretyczne dla uczestnikow szkolenia muszg odbywaé si¢ w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, w godzinach dostosowanych do mozliwosci i potrzeb
uczestnikow na terenie miasta Bytéw oraz Miastko.

8) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Programie szkolenia - nazwg szkolenia, czas
trwania i sposob organizacji szkolenia, dokladne miejsce (adres) realizacji zajec
teoretycznych szkolenia, placu manewrowego.

9) Program szkolenia stanowi zalacznik do oferty (zalgcznik nr 3).

10) Wykonawca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego dowozenia uczestnikow szkolenia
na zajecia praktyczne tak aby zajecia zaczynaly si¢ w Bytowie i konczyly si¢
w Bytowie, lub zaczynaly si¢ w Miastku i konczyly si¢ w Miastku.

11) Pomieszczenia zapewnione przez Wykonawcg podczas szkolenia musza by¢ przed
rozpoczeciem  szkolenia odpowiednio oznakowane. Oznakowanie dostarczy
Zamawiajacy.

12) Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e prowadzenia nadzoru wewnetrznego stuzacego prawidiowe;j realizacji szkolenia;

e prowadzenia dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacego liste obecnosci, wymiar
godzin i tematy zaj¢¢ edukacyjnych zgodnie z opracowanym programem,

e prowadzenia rejestru wydanych materiatow dydaktycznych, jakie na wlasnos¢
otrzyma uczestnik szkolenia (jezeli dotyczy),

e prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacych: nr,
imi¢ i nazwisko oraz pesel uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie, formg¢ i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania za§wiadczenia, tematy i wymiar godzin zajg¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa

e sporzadzenia protokotu z  przeprowadzonego sprawdzianu/egzaminu
wewngtrznego,

e przeprowadzenia ankiety na zakonczenie szkolenia (wg wzoru dostarczonego przez
Zamawiajgcego),

e kazdorazowego niezwlocznego informowania Zamawiajacego o przypadkach
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych uczestnikow lub
o ich zwolnieniach lekarskich oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na
szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych
0s6b,

e prowadzenia dokumentacji fotograficzne;.

Wszystkie powyzsze dokumentu powinny by¢ sporzadzone na drukach zawierajgcych

odpowiednie logotypy - wedtug wzoru przestanego przez PCPR w Bytowie.

13) Wykonawca poniesie koszt badan lekarskich oraz zatozy Profil kandydata na kierowcg
w Starostwie Powiatowym w Bytowie.

14) Szkolenie musi zakonczyé si¢ egzaminem panstwowym, na ktéry wszystkich
uczestnikéw zobowiazany bedzie zglosi¢ wykonawca. Wykonawca oplaci kazdemu
uczestnikowi pierwszy panstwowy egzamin teoretyczny i praktyczny, w zwigzku
Z powyzszym w ceng zorganizowania szkolenia Wykonawca musi wliczy¢ taki koszt.

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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15)Kazdy uczestnik szkolenia po ukoficzeniu szkolenia musi otrzymaé zaswiadczenie
o jego ukonczeniu na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
i Budownictwa z dnia 4 marca 2016r. w sprawie szkolenia osob ubiegajacych sig
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wykladowcow ( Dz.U. z
2018r. poz.1885 z pdzn.zm.)

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O zaméwienie mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci -
spelnienie warunku zostanie zweryfikowane na postawie zalacznika nr 2.

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym - spetnienie warunku zostanie
zweryfikowane na postawie zalacznika nr 2.

3) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym - spelnienie warunku zostanie
zweryfikowane na postawie zalacznika nr 2.

Wykonawca musi dysponowa¢ sala wykladowa do zaje¢ teoretycznych zgodnie
z wymaganiami i warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osob ubiegajgcych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wykladowcow.

Wykonawca musi dysponowa¢ placem manewrowym i pojazdami zgodnie
z wymaganiami i warunkami okreslonymi w w/w rozporzadzeniu.

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, poprzez wykazanie, ze
osoby, ktére beda prowadzily zajecia teoretyczne i praktyczne posiadaja wymagane
uprawnienia z zakresu prawa jazdy kat. B - spelnienie warunku zostanie
zweryfikowane na postawie zalacznika nr 2.

2. W celu potwierdzenia spelniania ww. warunkéw wykonawcy powinni dostarczy¢:

1) O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wedlug wzoru
stanowigcego (zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie

o$wiadczen i dokumentow zlozonych przez wykonawce na zasadzie SPELNIA/NIE
SPELNIA.

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT

Oferty na kazdg cze$¢ zaméwienia zostang ocenione odr¢bnie na podstawie kryterium:
Cena brutto — 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow
w oparciu o ustalone kryterium - ceny brutto. Do obliczenia ilosci punktow zamawiajacy
zastosuje ponizszy wzor:

Tieglonalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (w
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gdzie: LP = lgczna liczba punktow
Cn — cena oferty najkorzystniejszej sposrod oferowanych
Cb — cena ofert badanej
Oceniane bedg tylko oferty zawierajace wszystkie zalgczniki.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferty nalezy sporzadzi¢ wg zalgczonego druku ,.Formularz oferty” (zalgcznik nr 1)

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

3) Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ przez niego
parafowane.

4) Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie skladania ofert zostang bez rozpatrzenia
zwrocone Wykonawcy .

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
Oferta do zapytania ofertowego: ,,Prawo jazdy kat. B” w ramach projektu ,,Razem
w drodze Q przyszlo$ci” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Budzetu Panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020” - Nie otwieraé przed 29.04.2020 r.,
g0dz.13:00. w sekretariacie (pokéj nr 14) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Bytowie lub poczta tradycyjng na adres ul. Mita 26, 77-100 Bytéw do dnia 29.04.2020r.
do godz. 13:00
2) Zatermin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

3) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.04.2020 r. o godz. 13:30 w pokoju nr 16.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW.

Zamawiajacy bedzie porozumiewal si¢ z Wykonawcami oraz przekazywal o§wiadczenia lub
dokumenty za pomocg:
1) faksu (nr fax. 0 59 822 80 68),
2) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Mita 26, 77-100 Bytow

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Aldona Chwarzynska
(a.chwarzynska@pcprbytow.pl) lub Marzena Chamier Cieminska
(m.trzebiatowska@pcprbytow.pl)

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy powiadomi wszystkich wykonawcow
biorgcych udzial w postgpowaniu o wynikach.

2) Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana termin podpisania
umowy.

3) Zamawiajacy przed podpisaniem umowy doreczy wykaz oséb mogacych uczestniczy¢
w wykonaniu zamdéwienia.

4) W przypadku gdy z wykazu wymienionego w pkt. 3 bedzie wynikalo, ze wyloniony
Wykonawca bedzie wykonywal zamowienie osobiscie, wowczas w celu podpisania umowy
i niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, dostarczy zamawiajagcemu oswiadczenie
o ktérym mowa w pkt. 5.

5) Oswiadczenie ma potwierdzi¢ spelnienie warunkéw kwalifikowalnosci wydatkow
zwiazanych z angazowaniem personelu projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Budzetu Panstwa oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020:

a) Obcigzenia wynikajagce z wykonywania przedmiotu zamowienia, nie wykluczaja
mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan przez caly okres
realizacji zamowienia pod rygorem rozwigzania umowy.

b) Osoba wykonujaca zamowienie nie przekracza 276 godzin miesi¢cznie lacznego
zaangazowania zawodowego (dotyczy zaangazowania w realizacje projektu ,.Razem
w drodze Q przyszlosci” oraz wszystkich innych projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych Zrodel, w tym Srodkow
wlasnych Beneficjenta i deklaruje spelnienie warunku przez caly okres realizacji
zamOwienia pod rygorem rozwigzania umowy.

¢) Osoba wykonujaca zamoéwienie nie jest jednoczesnie pracownikiem Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Bytowie zatrudniona w ramach stosunku pracy
i deklaruje spelnienie warunku przez caly okres realizacji zam6wienia pod rygorem
rozwigzania umowy.

d) Osoba wykonujagca zamowienie nie jest jednocze$nie zatrudniona w instytucji
uczestniczacej w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie stosunku pracy klub jezeli jest
pracownikiem instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WP nie zachodzi konflikt

Regionalny F‘ro&am Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

oL



Eﬂrr‘gg:jzsekie Rzeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
ooy - Polska WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

interesow i podwojnego finansowania, a takze deklaruje spetnienie warunku przez
caly okres realizacji zaméwienia pod rygorem rozwigzania umowy.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY 1 WARUNKOW
PLATNOSCI

1. Obowiazki Zamawiajagcego i Wykonawcy, terminy platnosci oraz istotne
postanowienia zostang ujgte W umowie zawartej pomigdzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg. Wz6ér umowy stanowi zalgcznik nr 4.

2. W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktorego oferta zlozona
w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskata kolejng
najwyzszg liczbg punktow.

3. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego: wplynie
tylko jedna oferta nie podlegajace odrzuceniu — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za
spetniong.

4. Zmiany umowy. Zmiana postanowien umowy moze nastapi¢ W szczegolnosci
przypadku gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) niezbedna jest zmiana sposobu, terminu i miejsca wykonywania zobowigzania
o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidlowego wykonywania umowy,

¢) dotrzymanie przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy nie jest
mozliwe ze wzgledu na okolicznodci, na ktore Strony nie maja wptywu.

d) Wysoko$¢ wynagrodzenia ulegnie —zmniejszeniu W razie rezygnacji
z przeprowadzenia danego szkolenia przez Zamawiajacego, odpowiednio
o wysoko$¢ wynagrodzenia z tego tytutu.

XIV. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Bytowie ul. Mila numer 26, 77-100 Bytow.
= inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Bytowie jest Pan Piotr Szumko, iod@pcprbytow.pl
*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego - zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci opisang w podrozdziale 5.1. Wytycznych dotyczacych udzielania
zamowien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020
» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp™;

Reglonalny Program Operacyjny Wojewtdztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

» obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO:;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstaws prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. UWAGI KONCOWE

Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwolawcze.

(podpis Zamawiajacego)
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